
 

 

(สำเนาคูŠ 

 

 

 

สถานีตำรวจภูธรเฉลิมพระเกียรติ 

ประกาศเรื่อง การจัดการทรัพยŤสินของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง  

และแนวทางการนำไปปฏิบัติของสถานตีำรวจ 

ประจำปŘงบประมาณ พ.ศ. 2568 

 

 

        ขšอมูล ณ วันที่ 1 มกราคม 2568 

 

  ดšวยสถานีตำรวจภูธรเฉลิมพระเกียรติ มีความมุŠงม่ันในการบริหารและจัดการจัดการทรัพยŤสิน

ของราชการ        ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และแนวทางการนำไปปฏิบัติ เพื่อใหšมีการจัดเก็บ การ

เบิกจŠาย นำไปใชšในการปฏิบัติงานของเจšาหนšาที่ตำรวจ เปŨนไปอยŠางโปรŠงใส มีประสิทธิภาพ คุšมคŠา และเกิด

ประโยชนŤสูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแหŠงชาต ิ

 ในการน้ี จึงไดšกำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพยŤสินของราชการ ของบริจาค และการ

จัดเก็บของกลาง เพื่อเปŨนแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพยŤสินของราชการและของบริจาคสำหรับใหšเจšาหนšาที่

ตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน  

 ขšอ 1 ประกาศฉบับนี ้

“สถานีตำรวจ” หมายความวŠา สถานีตำรวจภูธรเฉลิมพระเกียรติ 

“พัสดุ” หมายความวŠา วัสดุ ครุภัณฑŤของสถานีตำรวจที่มีไวšเพื่อใชšรŠวมกันเพ่ือประโยชนŤ

ของทางราชการ 

“ของบริจาค” หมายความวŠา เงนิหรือพัสดุที่มีผูšมอบใหšแกŠสถานีตำรวจเพ่ือใชšในกิจการ

ของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงคŤไวšชัดเจน 

“วัสดุ” หมายความวŠา สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมŠคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใชšงานไมŠนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 

“ครุภัณฑŤ” หมายความวŠา สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใชšงานนาน ไมŠสิ้นเปลอืง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 

“ผูšยืม” หมายความวŠา สถานีตำรวจหรือเจšาหนšาที่ของสถานีตำรวจ 

“ผูšใหšยืม” หมายความวŠา ผูšมีอำนาจอนุมัติใหšยืม 

“ผูšมีอำนาจอนุมัติใหšยืม” หมายความวŠา หัวหนšาสถานีผูšใหšยืม หรือหัวหนšางานพัสดุ 

หรือเจšาหนšาที่อ่ืนทีหั่วหนšาสถานีผูšใหšยืมมอบหมาย 



“ของกลาง” หมายความวŠา  วัตถุใด ๆ หรือทรัพยŤสิน หรือหัวหนšางานพัสดุ ซึ่งตกมา

อยูŠในความคุšมครองของเจšาพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหนšาที่ในทางราชการ และไดšยึดไวšเปŨน

ของกลางเพ่ือพิสูจนŤในทางคด ีหรือเพื่อจัดการอยŠางอ่ืนตามหนšาที่ราชการ 

 ขšอ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังวŠาดšวยการจัดซื้อจัดจšางและ

การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  (มีกฎหมายหรือระเบียบสŠวนใดของสำนักงานตำรวจแหŠงชาติ ที่กำหนด

เรื่องแนวทางการยืมคืน การจัดเก็บของกลาง การเก็บสำนวนคดี หรือไมŠใหšใสŠประกอบดšวย) ใหšบุคลากรในสถานี

ตำรวจถือปฏิบัต ิดังนี้ 

๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใชšในกิจการใด ๆ ตšองเปŨนไปเพ่ือประโยชนŤของทางราชการ 

โดยผูšใหšยืมตšองคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุšมคŠา และเกิดประโยชนŤสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 

การใหšยืมดšวย 

๒. ผูšใหšยืมตšองจัดใหšผูšยืมทำหลักฐานการยืมเปŨนลายลักษณŤอักษร ตามแบบฟอรŤม 

ที่กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแหŠงขาติ กำหนดทุกครั้ง 

๓. ผูšใหšยืมตšองกำหนดระยะเวลาสŠงคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดใหšสอดคลšองกับเหตุผล 

ความจำเปŨนในการใชšพัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแตŠละคราวไมŠควรเกิน ๑ เดือน  

นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแหŠงชาติกำหนด แตŠหากมีความจำเปŨนอาจขอขยายระยะเวลา

การยืมตŠอไปไดš โดยดำเนินการใหšมีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำขšอ ๒ มาใชš

โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุท่ียืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชšการไมŠไดš หรือสูญหายไป ใหšผูšยืมจัดการ

แกšไขซŠอมแซมใหšคงสภาพเดิมโดยเสียคŠาใชšจŠายของตนเอง หรือชดใชšเปŨนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ

และคุณภาพอยŠางเดียวกัน หรือชดใชšเปŨนเงนิตามราคาที่เปŨนอยูŠในขณะยืม 

5. เมื่อครบกำหนดยืม หากผูšยืมยังไมŠสŠงคืนพัสดุที่ยืมไป ใหšผูšใหšยืมหรือเจšาหนšาที่  

ที่ไดšรับมอบหมายจากผูšใหšยืมติดตามทวงพัสดุที่ใหšยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแตŠวันครบกำหนด  

 ขšอ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ใหš ดำเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบตำรวจ

เก่ียวกับคดี ลักษณะท่ี 15 เรื่องการรับสŠงงานในหนšาที่ราชการ พ.ศ.2557  

 ขšอ 4 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปŘตามกระทรวงการคลังวŠาดšวยการจัดซื้อจัดจšาง 

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แลšว ใหšสถานีตำรวจ (หรือตำแหนŠงที่มีหนšาที่ในการตรวจสอบ) 

ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเปŨนประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหšวัสดุนั้นพรšอมใชšงานอยูŠ

ตลอดเวลาและรายงานใหšหัวหนšาสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแตŠวันที่ไดšดำเนินการตรวจสอบวัสดุ 

 ขšอ 5 การรับของบริจาคใหšบุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวŠาดšวย

การรับเงินหรือทรัพยŤสินที่มีผูšบริจาคใหšทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวขšองกับการยืม การ

เก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไมŠไดšระบุไวšในระเบียบดังกลŠาว ใหšถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 

 ขšอ 6 สถานีตำรวจมีอำนาจหนšาที่ในการประชาสัมพันธŤ และเสริมสรšางความรูš ความเขšาใจใหš

บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพยŤสินของราชการและของบริจาค  

 

 



ท้ังนี้  ตั้งแตŠบัดนี้เปŨนตšนไป 

   สั่ง ณ วันท่ี  1    มกราคม พ.ศ. 2568 

    พันตรวจเอก  

      ( วัชรวิชญŤ นิธิวรรัชยŤ ) 

   ผูšกำกับการสถานีตำรวจภูธรเฉลิมพระเกียรติ 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

การจดัการทรัพยŤสินของราชการ ของบริจาค 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 

 



 
 

การจัดเก็บของกลาง 

 

 



 
 

 


